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Handleiding inschrijven ouderavond 
Inloggen 
Start internet en ga naar onze website www.calvijncollege.nl. Klik op de knop ‘Inloggen’ rechtsboven in het 
scherm en daarna op ’Ouderportaal’. Gebruik uw inloggegevens die per e-mailbericht aan u zijn 
toegezonden. Gaat/gaan uw kind/kinderen in schooljaar 2022-2023 voor het eerst naar het Calvijn College, 
dan heeft u in september 2022 een e-mail ontvangen met inlog en wachtwoord voor het ‘Ouderportaal’. 
Zoek in uw mailbox op ‘Calvijn inlog’. Mogelijk staat deze mail in de map ‘Spam’ of ‘Ongewenste e-mail’, 
deze worden echter na 10 dagen gewist. Als u deze mail opnieuw wilt ontvangen, stuur dan een mail naar 

helpdesk@calvijncollege.nl.   

Klik na het inloggen op het ’Ouderportaal’ op de knop 
‘Magister’. Het blauwe scherm wat verschijnt vraagt om een 
inlognaam, dit is uw inlognaam voor het ouderportaal zónder 
‘@ouder.calvijncollege.nl’ (zie ook het bericht hierover op het 
ouderportaal). Wanneer u met de gegevens uit het e-
mailbericht niet kunt inloggen op het ouderportaal, probeer 
dan eerst een andere pc/laptop of een andere browser. Blijft 
het probleem zich voordoen dan kunt u contact opnemen 
met helpdesk@calvijncollege.nl. 

Wachtwoord vergeten 
Bent u uw wachtwoord vergeten? Vul dan uw gebruikersnaam in op dit formulier. U krijgt dan een sms op 
het bij ons bekende mobiele telefoonnummer. Klopt dit nummer niet, neem dan tijdens kantooruren 
contact op met het secretariaat van de locatie waar uw zoon of dochter ingeschreven is. Wanneer u geen 
mobiele telefoonnummer heeft of dat dit bij ons niet bekend is, kunt u een e-mail sturen naar 
helpdesk@calvijncollege.nl met vermelding van uw gebruikersnaam. 

Problemen met inloggen? 
Als het met die informatie nog niet lukt, kunt u ook onze website raadplegen onder Inloggen > Problemen 
met inloggen? Het kan ook zijn dat een ander Office365 account is opgeslagen. In de eerste alinea op 
genoemde website staat hiervoor de oplossing. 

Afzeggen of inschrijven 
Klik binnen Magister links de blauwe menubalk op de knop voor de ouderavond (met het symbool van een 
persoon en een klokje). 

Als u geen gebruik wilt maken van de ouderavond, klikt u rechtsboven op de knop ‘afzeggen’.  

Als u wel gebruik wilt maken van de ouderavond, klikt u rechtsboven op de knop ‘inschrijven’. Magister 
schakelt dan door naar het onderdeel ‘Inschrijven ouderavond’ en start op het tabblad ‘Schoolpersoneel’. 
Tijdens het inschrijfproces kunt u op elk moment gebruik maken van de knop ‘Annuleren’ wanneer u het 
proces wilt stoppen; er worden dan geen gegevens opgeslagen. 

 

http://www.calvijncollege.nl/
mailto:helpdesk@calvijncollege.nl
mailto:helpdesk@calvijncollege.nl
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fforms.office.com%2FPages%2FResponsePage.aspx%3Fid%3DvqoVLSzrOkGlrCPbQ7BNJTSubSeFggdDsZV9MK35y-ZUMFA4WENFTUNaRkExQTlKMTY0UTAzTUpDTS4u&data=04%7C01%7CKvr%40calvijncollege.nl%7Cdd59505056f641c843e408d8e86e1cf8%7C2d15aabeeb2c413aa5ac23db43b04d25%7C0%7C0%7C637514906908361401%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=8nFVZNlbGhSC%2BSx5hJfaxOY91SSAWP2cJMI2lIVYWTU%3D&reserved=0
mailto:helpdesk@calvijncollege.nl
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Gesprekken 
Aan de rechterkant van het tabblad ‘Schoolpersoneel’ vindt u onder ‘Schoolpersoneel en gespreksduur’ 
een overzicht van de docenten van uw kind(eren).  

Vink de docenten die u wilt spreken aan in de kolom ‘Gesprek’. Hiermee vraagt u een gesprek van aan. 

Door bovenaan de lijst het vinkje bij ‘Alleen  betrokken personeel tonen’ te verwijderen, ontstaat de 
mogelijkheid om ook docenten te selecteren die niet aan uw kind lesgeven. Deze optie kan uitstaan voor 
bepaalde ouderavonden waarbij bijvoorbeeld alleen de mentor te spreken is. 

Als uw selectie compleet is, klikt u rechtsboven op ‘volgende’. Magister schakelt dan door naar het tweede 
tabblad ‘Dagdeel’.  

 

 

Beschikbaarheid en voorkeur 
Meestal wordt de ouderavond op één datum georganiseerd. Ouderluistergesprekken of ouderavonden op 
grotere locaties worden soms op meerdere avonden georganiseerd. Op het tabblad ‘Dagdeel’ kunt u voor 
iedere avond uw beschikbaarheid en eventuele voorkeuren aangeven. Vink de datum waarop u echt niet 
beschikbaar bent uit in de kolom ‘Beschikbaar‘.  

Als een bepaalde datum voorkeur heeft, kunt u dit aangeven door in de kolom ‘Voorkeur’ een vinkje te 
zetten. In de kolom ‘Voorkeursplanning’ kunt u, indien dit op deze ouderavond van toepassing is, aangeven 
of u op de betreffende datum vroeg of laat ingedeeld wilt worden.  

Als uw selectie compleet is, klikt u rechtsboven op ‘volgende’. Magister schakelt dan door naar het derde 
tabblad ‘Samenvatting’.  
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Samenvatting 
Controleer de informatie Op het tabblad ‘Samenvatting’ alstublieft goed en pas indien nodig de gegevens 
aan. Klik tenslotte op de knop ‘inschrijven’ om uw inschrijving vast te leggen. Staat de ouderavond voor een 
ander kind ook open en wilt u daar ook een afspraak voor maken, klik dan linksonder op de foto en kies 
voor een ander kind. 

 

 

Achteraf nog wijzigen  
Het is mogelijk om uw inschrijving later nog te wijzigen. Dit kan tot het sluitingsmoment. Na deze datum 
gaan wij uw inschrijving verwerken.  

Leerling 18 jaar of ouder 
Leerlingen die op of voor de datum van de contactavond 18 jaar zijn/worden, moeten handmatig in Magister 
aanvinken dat zij hun ouders toestemming verlenen om hun gegevens in te zien. Als dat niet gebeurt, 
kunnen de ouders niet intekenen voor de ouderavond.  

Geen knop voor ouderavond  
Als binnen Magister geen knop voor de ouderavond verschijnt, zijn vermoedelijk de inloggegevens van het 
kind in de browser opgeslagen. Verwijder in dat geval deze opgeslagen gegevens en log opnieuw in met 
de ouder-inloggegevens. Kijk eventueel voor uitleg op https://www.seniorweb.nl/tip/tip-opgeslagen-
wachtwoorden-wissen. 

Verouderde browser  
Wanneer uw internet browser verouderd is, verschijnt er na inloggen een foutmelding rechtsonder in het 
scherm en geeft Magister mogelijk de melding ‘invalid date’ bij het inschrijven. Update in dat geval naar 
een nieuwere versie van de browser. 

 

Bekendmaking  
Zodra wij alle inschrijvingen ingedeeld hebben, ontvangt u een e-mailbericht. In Magister verschijnt daarna 
een overzicht van de ingeplande gesprekken.  

  

https://www.seniorweb.nl/tip/tip-opgeslagen-wachtwoorden-wissen
https://www.seniorweb.nl/tip/tip-opgeslagen-wachtwoorden-wissen
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Handleiding cijferkaarten klas 1, 2 en 3 
Inloggen 
Start internet en ga naar onze website www.calvijncollege.nl. Klik op de knop ‘Inloggen’ rechtsboven in het 
scherm en daarna op ’Ouderportaal’. Gebruik vervolgens uw inloggegevens die per e-mailbericht aan u zijn 
toegezonden.   

 

Klik na het inloggen op het ’Ouderportaal’ op de knop ‘Magister’. Het blauwe scherm wat verschijnt vraagt 
om een inlognaam, dit is uw inlognaam voor het ouderportaal zónder ‘@ouder.calvijncollege.nl’ (zie ook het 
bericht hierover op het ouderportaal). Wanneer u met de gegevens niet kunt inloggen op het ouderportaal 
probeer dan eerst een andere pc/laptop of een andere browser. Blijft het probleem zich voordoen dan kunt 
u contact opnemen met helpdesk@calvijncollege.nl. 

Wachtwoord vergeten 
Bent u uw wachtwoord vergeten? Vul dan uw gebruikersnaam in op dit formulier. U krijgt dan een sms op 
het bij ons bekende mobiele telefoonnummer. Klopt dit nummer niet, neem dan tijdens kantooruren 
contact op met het secretariaat van de locatie waar uw zoon of dochter ingeschreven is. Wanneer u geen 
mobiele telefoonnummer heeft of dat dit bij ons niet bekend is, kunt u een e-mail sturen naar 
helpdesk@calvijncollege.nl met vermelding van uw gebruikersnaam. 

Problemen met inloggen? 
Als het met die informatie nog niet lukt, kunt u ook onze website raadplegen onder Inloggen > Problemen 
met inloggen? Het kan ook zijn dat een ander Office365 account is opgeslagen. In de eerste alinea op 
genoemde website staat hiervoor de oplossing. 

Vandaag 
Magister opent standaard het zogenaamde ‘Vandaagscherm’. Op dit scherm worden de volgende 
onderdelen getoond: 
 Agenda voor vandaag 
 Berichten (inclusief mededelingen) 
 Notificaties (bijv. nieuwe logboek notities, nog te lezen) 
 Laatste cijfers 
 Laatste gemiddelde cijfers 

 
 

 
 
 

http://www.calvijncollege.nl/
mailto:helpdesk@calvijncollege.nl
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fforms.office.com%2FPages%2FResponsePage.aspx%3Fid%3DvqoVLSzrOkGlrCPbQ7BNJTSubSeFggdDsZV9MK35y-ZUMFA4WENFTUNaRkExQTlKMTY0UTAzTUpDTS4u&data=04%7C01%7CKvr%40calvijncollege.nl%7Cdd59505056f641c843e408d8e86e1cf8%7C2d15aabeeb2c413aa5ac23db43b04d25%7C0%7C0%7C637514906908361401%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=8nFVZNlbGhSC%2BSx5hJfaxOY91SSAWP2cJMI2lIVYWTU%3D&reserved=0
mailto:helpdesk@calvijncollege.nl
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Links in het scherm ziet u de volgende 6 iconen: vandaag, agenda, afwezigheid, cijfers en leermiddelen. 
Tijdens de periode van een ouderavond verschijnt een extra icoon Ouderavond. Door het klikken op een 
van deze iconen kunt u naar de desgewenste onderdelen van Magister navigeren. 
 
Cijferoverzicht 

Door op het icoon cijfers te klikken, verschijnt een overzicht van de laatste cijfers.  

 
 
Als u aan de rechterkant op ‘Uitgebreide weergave’ klikt, komt u bij de behaalde resultaten.  
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De cijfers in de witte velden zijn cijfers voor toetsen (individuele 
cijfers). Wanneer u hierop klikt, verschijnen aan de rechterkant op het 
detailblad meer gegevens over dat cijfer, zoals bijvoorbeeld de 
omschrijving van de stof en de weging van het cijfer. 
 
 
Legenda met betekenissen van de kleuren: 

 
 
Herkansingskolommen:               
Dit zijn kolommen die herkanst mogen worden. Als de kolom paars is gearceerd heeft de docent bij 
minimaal één leerling uit de klas hiervan gebruik gemaakt, dit hoeft niet perse bij uw zoon of dochter te 
zijn. Als er alleen een “H” in de linkerbovenhoek staat, betekent dit dat de kolom eventueel herkanst mag 
worden, maar dat de docent daar (nog) geen gebruik van gemaakt heeft.  
 
Docentkolommen:          
Dit zijn gemiddelde kolommen, wanneer u daarop klikt ziet u welke cijfers erachter zitten: 
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Om inzicht te krijgen in de cijfers die behaald zijn in de 
voorgaande periodes en/of schooljaren, kunt u aan de 
rechterkant van de pagina de weergave aanpassen.  
- Klik op weergave. Deze staat standaard op het 
huidige schooljaar en de huidige periode.  
- Klik op ‘Schooljaar’ en kies het schooljaar waarvan u 
de cijfers wilt bekijken. Na deze actie worden de 
periode- en eindcijfers van het gekozen jaar getoond.  
- Mocht u ook de onderliggende cijfers willen 
bekijken, klik dan onder cijfersoort niet op ‘actieve 
cijferperiode’ maar kies daar voor ‘alle cijfers’. 
Vervolgens krijgt u netjes een overzicht van alle cijfers 
verdeeld over de periodes.  
 
Bij het onderdeel ‘cijferperiodes’ kunt u bepaalde 
periodes selecteren of verwijderen. Door op het 
kruisje van een bepaalde periode te klikken, 
verwijderd u deze periode. Als u aan de rechterkant 
op het pijltje klikt, kunt u periodes toevoegen. 
 
CR staat voor cijferrapport. TR staat voor tussenrapport. Alle cijfers die hierin staan, zijn behaald in de 
betreffende periodes. OVC staat voor overgangscijfer, dit is het gemiddelde cijfer van alle behaalde 
cijfers. 
 
Het cijferoverzicht zal niet altijd de meest recent behaalde cijfers vertonen. Docenten proberen over het 
algemeen binnen 2 weken het cijfer in Magister te zetten. Als u bericht krijgt over de ouderavond waarin u 
wordt geattendeerd op het bekijken van de cijfers, staan alle resultaten van de in het bericht genoemde 
periode, volledig in Magister. 
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Handleiding cijferkaarten klas 4, 5 en 6 
Inloggen 
Start internet en ga naar onze website www.calvijncollege.nl. Klik op de knop ‘Inloggen’ rechtsboven in het 
scherm en daarna op ’Ouderportaal’. Gebruik vervolgens uw inloggegevens die per e-mailbericht aan u zijn 
toegezonden.   

 

Klik na het inloggen op het ’Ouderportaal’ op de knop ‘Magister’. Het blauwe scherm wat verschijnt vraagt 
om een inlognaam, dit is uw inlognaam voor het ouderportaal zónder ‘@ouder.calvijncollege.nl’ (zie ook het 
bericht hierover op het ouderportaal). Wanneer u met de gegevens niet kunt inloggen op het ouderportaal 
probeer dan eerst een andere pc/laptop of een andere browser. Blijft het probleem zich voordoen dan kunt 
u contact opnemen met helpdesk@calvijncollege.nl. 

Wachtwoord vergeten 
Bent u uw wachtwoord vergeten? Vul dan uw gebruikersnaam in op dit formulier. U krijgt dan een sms op 
het bij ons bekende mobiele telefoonnummer. Klopt dit nummer niet, neem dan tijdens kantooruren 
contact op met het secretariaat van de locatie waar uw zoon of dochter ingeschreven is. Wanneer u geen 
mobiele telefoonnummer heeft of dat dit bij ons niet bekend is, kunt u een e-mail sturen naar 
helpdesk@calvijncollege.nl met vermelding van uw gebruikersnaam. 

Problemen met inloggen? 
Als het met die informatie nog niet lukt, kunt u ook onze website raadplegen onder Inloggen > Problemen 
met inloggen? Het kan ook zijn dat een ander Office365 account is opgeslagen. In de eerste alinea op 
genoemde website staat hiervoor de oplossing. 

Vandaag 
Magister opent standaard het zogenaamde ‘Vandaagscherm’. Op dit scherm worden de volgende 
onderdelen getoond: 
 Agenda voor vandaag 
 Berichten (inclusief mededelingen) 
 Notificaties (bijv. nieuwe logboek notities, nog te lezen) 
 Laatste cijfers 
 Laatste gemiddelde cijfers 

 
 

http://www.calvijncollege.nl/
mailto:helpdesk@calvijncollege.nl
https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fforms.office.com%2FPages%2FResponsePage.aspx%3Fid%3DvqoVLSzrOkGlrCPbQ7BNJTSubSeFggdDsZV9MK35y-ZUMFA4WENFTUNaRkExQTlKMTY0UTAzTUpDTS4u&data=04%7C01%7CKvr%40calvijncollege.nl%7Cdd59505056f641c843e408d8e86e1cf8%7C2d15aabeeb2c413aa5ac23db43b04d25%7C0%7C0%7C637514906908361401%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=8nFVZNlbGhSC%2BSx5hJfaxOY91SSAWP2cJMI2lIVYWTU%3D&reserved=0
mailto:helpdesk@calvijncollege.nl
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Links in het scherm ziet u de volgende 6 iconen: vandaag, agenda, afwezigheid, cijfers en leermiddelen. 
Tijdens de periode van een ouderavond verschijnt een extra icoon Ouderavond. Als uw kind in de 
examenklas zit, verschijnt er nog een extra icoon Examen. Door het klikken op een van deze iconen kunt u 
naar de desgewenste onderdelen van Magister navigeren. 
 
Cijferoverzicht 

Door op het icoon cijfers te klikken, verschijnt een overzicht van de laatste cijfers.  

 
 
Als u aan de rechterkant op ‘Uitgebreide weergave’ klikt, komt u bij de behaalde resultaten.  
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De cijfers in de witte velden zijn cijfers voor toetsen (individuele 
cijfers). Wanneer u hierop klikt, verschijnen aan de rechterkant op 
het detailblad meer gegevens over dat cijfer, zoals bijvoorbeeld de 
omschrijving van de stof en de weging van het cijfer. 
 
 

Legenda met betekenissen van de kleuren: 

 
 
Herkansingskolommen:               
Dit zijn kolommen die herkanst mogen worden. Als de kolom paars is gearceerd heeft de docent bij 
minimaal één leerling uit de klas hiervan gebruik gemaakt, dit hoeft niet perse bij uw zoon of dochter te 
zijn. Als er alleen een “H” in de linkerbovenhoek staat, betekent dit dat de kolom eventueel herkanst mag 
worden, maar dat de docent daar (nog) geen gebruik van gemaakt heeft.  
 
Docentkolommen:          
Dit zijn gemiddelde kolommen, wanneer u daarop klikt ziet u welke cijfers erachter zitten: 
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Om inzicht te krijgen in de cijfers die behaald zijn in de voorgaande 
periodes en/of schooljaren, kunt u aan de rechterkant van de pagina 
de weergave aanpassen.  
- Klik op weergave. Deze staat standaard op het huidige schooljaar 
en de huidige periode.  
- Klik op ‘Schooljaar’ en kies het schooljaar waarvan u de cijfers wilt 
bekijken. Na deze actie worden de periode- en eindcijfers van het 
gekozen jaar getoond.  
- Mocht u ook de onderliggende cijfers willen bekijken, klik dan 
onder cijfersoort niet op ‘actieve cijferperiode’ maar kies daar voor 
‘alle cijfers’. Vervolgens krijgt u netjes een overzicht van alle cijfers 
verdeeld over de periodes.  
 
Bij het onderdeel ‘cijferperiodes’ kunt u bepaalde periodes 
selecteren of verwijderen. Door op het kruisje van een bepaalde 
periode te klikken, verwijderd u deze periode. Als u aan de 
rechterkant op het pijltje klikt, kunt u periodes 
toevoegen. 
 
Als u de kolomweergave aanpast naar ‘kolomkop’, ziet u in plaats van cijfers, letters zoals die in het PTA 
staan. 
 

 
 
SE: Alle schoolexamencijfers die behaald zijn voor het schoolexamen volgens het PTA. Kolom 600/sec1 is 
het eindcijfer van vorig jaar, dit cijfer telt voor het huidige schooljaar weer mee. Onder kolom 699/4 staat 
bij doublanten/nieuwe binnenstromers /overstappers het gemiddelde cijfer van de PTA-onderdelen van 
voorgaand(e) ja(a)r(en) i.v.m. afwijkende wegingsfactoren. 
SEC (kolom 700): Het gemiddelde schoolexamencijfer. Dit cijfer telt mee voor het examen. 
VOL (kolom 770): Deze kolom laat zien of alle handelingsdelen voldoende zijn. Staat hier een O dan kan 
een leerling niet bevorderd worden. 
R1/R2/R3/R4: het gemiddelde cijfer over de betreffende periode. 
 
Het cijferoverzicht zal niet altijd de meest recent behaalde cijfers vertonen. Docenten proberen over het 
algemeen binnen 2 weken het cijfer in Magister te zetten. Na iedere definitieve inleverdatum van de cijfers 
van de betreffende toetsweek, ontvangt u een bericht met het verzoek de cijfers samen met uw zoon of 
dochter te bespreken en toe te zien dat uw zoon of dochter de cijfers controleert. De cijfers moeten worden 
gecontroleerd, omdat deze meetellen voor het uiteindelijke examenresultaat. Als u dit bericht krijgt, staan 
alle resultaten van de in het bericht genoemde periode, volledig in Magister. 
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